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Lugar Comunidad de cuidado Hogar Francisco y Clara 

Fecha Abril 29 de 2025 Hora: 10:00 a.m. a 5:00 p.m. 

Tema 
 

Socializar Formato FOR-PSS-588 y conociendo el pacto de convivencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desarrollo 

Orden del día. 
Bienvenida 
Presentación  
Cierre de la actividad 
 

Introducción: En el marco de la normatividad de la SDIS acerca de los ingresos de las 
personas mayores a las comunidades de cuidado, está estipulado el proceso acoger al 
ingreso a través de la bienvenida fraternal a la persona para su proceso de 
envejecimiento digno y feliz. De igual manera se informa acerca de la socialización del 
manual de convivencia institucional, dando a conocer principios, valores, faltas, derechos, 
deberes plasmados en el mismo y de esta manera se logra una recepción significativa 
hacia las personas mayores.  
 

Objetivo: Dar a conocer el manual de convivencia y socializar el pacto de convivencia a 
través del "Acta de aceptación de la persona mayor de traslado a otra unidad operativa y 
del pacto de convivencia” FOR-PSS-588” de aquellas personas mayores que ingresaron 
en el mes. 
 

Recursos: a) Humanos: Equipo profesional, persona mayor; b) Materiales: Hojas, 
computador, formatos de ayuda de memoria FOR-GD-040, formato de acta de aceptación 
de la persona mayor de traslado a otra unidad operativa y del pacto de convivencia FOR-
PSS-588, manual de convivencia, registro fotográfico, correos electrónicos, formato 
planilla de asistencia FOR-GD-023. 
 

Metodología: La actividad cuyo objetivo es de socializar el formato del acta de 
transitoriedad y aceptación al pacto de convivencia a la persona mayor que ingresa a la 
comunidad de cuidado hogar Francisco y Clara siendo un mecanismo de resolución de 
conflictos que propende por una sana relación e interacción en el ambiente institucional; 
con una metodología participativa, cualitativa, psicoeducativa e informativa; “Siendo 
métodos y enfoques activos, participativos que animan y fomentan que las personas se 
apropien del tema y contribuyan con sus experiencias", donde las personas mayores 
tienen un espacio de bienvenida y acogida por parte del funcionarios y pares de la 
institución en pro de una sana convivencia. 
     

Desarrollo: En la comunidad de cuidado hogar Francisco y Clara se han presentado 06 
ingresos de las personas mayores, actividad ejecutada el cual se da bienvenida 
fraternalmente y se amplía información acerca de la comunidad de cuidado 
presentándolos a los pares y funcionarios. De igual manera se explica la aplicabilidad del 
formato del acta de transitoriedad y aceptación al pacto de convivencia firmando el acta 
de aceptación de la persona mayor de traslado a otra unidad operativa y manual de 
convivencia según formato N. FOR-PS-588 despejando dudas frente al manual de 
convivencia institucional. Cabe resaltar que el manual de convivencia es un conjunto de 
acuerdos establecidos por la comunidad de cuidado hogar Francisco y Clara para 
promover una sana convivencia y resolver en forma asertiva los conflictos que pueda 
derivarse de diferentes interacciones entre las personas las personas mayores. Las 
 
 personas mayores que ingresan en el mes fueron las siguientes:  
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1) Guillermo Buitrago Martínez con documento de identidad No 20808192 quien 
ingresa el 04/04/2025 siendo ingreso directo y firma acta de aceptación de la 
persona mayor de traslado a otra unidad operativa, pacto de convivencia según 
formato N. FOR-PS-588 el 04 de abril 2025 y socialización del manual de 
convivencia el 07/04/2025 

2) Gabriel Leonardo Rey Soto con documento de identidad No 19151978 quien 
ingresa el 04/04/2025 siendo ingreso directo y firma acta de aceptación de la 
persona mayor de traslado a otra unidad operativa y pacto de convivencia según 
formato N. FOR-PS-588 el 04 de abril 2025 y socialización del manual de 
convivencia 07/04/2025. 

3) Gerardo Rubio Diez con documento de identidad No 17074806 quien ingresa el 
11/04/2025 siendo ingreso directo y firma acta de aceptación de la persona 
mayor de traslado a otra unidad operativa y pacto de convivencia según formato 
N. FOR-PS-588 el 11 de abril 2025 y socialización del manual de convivencia 
14/04/2025. 

4) Gilberto Suarez Osorio con documento de identidad No 6421040 quien ingresa 
el 11/04/2025 siendo ingreso directo y firma acta de aceptación de la persona 
mayor de traslado a otra unidad operativa y pacto de convivencia según formato 
N. FOR-PS-588 el 11 de abril 2025 y socialización del manual de convivencia 
14/04/2025. 

5) Leonor Cerón de Rojas con documento de identidad No 41366720 quien ingresa 
el 11/04/2025 siendo ingreso directo y firma acta de aceptación de la persona 
mayor de traslado a otra unidad operativa y pacto de convivencia según formato 
N. FOR-PS-588 el 11 de abril 2025 y socialización del manual de convivencia 
14/04/2025. 

6) Félix Antonio Pérez Becerra con documento de identidad No 80261389 quien 
ingresa el 29/0p4/2025 siendo ingreso directo y firma acta de aceptación de la 
persona mayor de traslado a otra unidad operativa y pacto de convivencia según 
formato N. FOR-PS-588 el 29 de abril 2025 y socialización del manual de 
convivencia 29/04/2025. 
Se finaliza la socialización con un espacio de reflexión, escucha activa al 
cumplimiento de los objetivos y resolviendo interrogantes e inquietudes frente a 
los socializado. 

De igual manera se relaciona archivos adjuntos siendo los siguientes: 
1. Registro fotográfico 
2. Formato acta de aceptación de la persona mayor de traslado a otra unidad 

operativa y del pacto de convivencia FOR-PSS-588 
3.   Formato planilla FOR-GD-023 
Se da por terminada la reunión siendo las 5:00 p.m. 

Asistentes 
 

N  
 

 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

   

Compromisos 
Actividad Responsable Fecha límite 

   

Próxima reunión En el mes de mayo de 2025 

Elaboro Jenny Farías Gómez – Trabajadora social 

 



 
INSTITUTO DE HERMANAS FRANCISCANAS DE SANTA CLARA 

COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR FRANCISCO Y CLARA 
CONVENIO 9661-2024 

EVIDENCIA FOTOGRAFICA  
MES DE ABRIL 2025 

 
FIRMA DEL FORMATO “ACTA DE ACEPTACIÓN DE LA PERSONA MAYOR DE 
TRASLADO A OTRA UNIDAD OPERATIVA Y DEL PACTO DE CONVIVENCIA” FOR-
PSS-588”  
 
GABRIEL LEONARDO REY SOTO 
 

 



 
 
 
 
 
GUILLERMO BUITRAGO MARTINEZ 
 

 



 
 
LEONOR CERON De ROJAS 
 

 



 
 
GERARDO ALFREDO RUBIO DIEZ  
 
 

 



 
GILBERTO SUAREZ OSORIO  
 
 

 



 
 
FELIX ANTONIO PEREZ BECERRA 
 

 



 
 
SOCIALIZACION DEL PACTO DE CONVIVENCIA 
 
GABRIEL LEONARDO REY SOTO Y GUILLERMO BUITRAGO MARTINEZ 
 

 
 
 
 
 



 
GILBERTO SUAREZ OSORIO, GERARDO ALFREDO RUBIO DIEZ, LEONOR CERON 
De ROJAS 
 

 
 
 
 



 
 
FELIX ANTONIO PEREZ BECERRA 
 

 















:iii
i!g

E=
8

N
-

®
+

a)
a

JL
C

D
N

a
®

co
1

0'
O

n
a

C
,I

r®
-

a
=3tJra§a5

'

•g
?-

€
a

a
3

?E
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 `{

-a8,S
3r

'8,C
1

=3a<aa

/
C\A

A
P

iA
Qr\

A
+€.

Biaa=a

8ia5'5iBa,I=.a®36i'63

aioEco

aa(

W3%E
a~£a

o`
'

cO

i

ai
'Aai

Fi
'.`

!Ii
5`

rEa:aag
giaiii!<

®
\

0--,
I

Ei
¥_

9
a8

0 
/

~#a
7-

7r
a1

;I

IGOJ~GA8I

'A

) f1L{
-

i®!§`

B<i0V5quIJr.,-

(

v,N0J=CrE
0r

¢
aB

g5Pa
B=

i9N
886

gsE
£i!'

Be,
?i,

S

J=jJJa,Q
8iB8=9

93'C,I8i,
3

0
i88i

g5

i,i
Y

)
L

J!.§q
\`

Ii

\\



ii!ji!
!ifg9

F9a8
F

N
a)

a
,

A
®

N
a

a
C

O
1

C
D

®
A

C
®

N
a
`o

,
JLZaiiaFquBaa@`a®aaF0'I=§`3

aa6&

ih8.ai®i0I,II,1-SiP-inN
i.igiEag?aCL®9:ai9!ap

11aa'i-.9,`II8,c/)S3

#

a
a

C
O

.
+

\
3

.3
aa

   
i5

ii

0iA
)

#6±u
l!7 \U

faJ9
)00-

a

_J\if©
Siq.

HZa!®<£a

A
.n

a
r\r)

`
rr\

0r\
ar\,

a,+€
'

CD;aa8.I£

#ffi
3&

b§
-a,`arq€

0

W

a00
a,i\,ZC

'5

R
A;#\

na
R\4J9

\`
nn

`,/I6

!i
nIa

ti
t

a`
8

ly-
r)

&
o

.f

JL-
if

3ga?

E

i.),#

g`
P

9=
ii

E.9@S*
£i,;i pr

i-!
Na8®i8'

`

r
uJ

U(W
Wts{i-JJ£

/

quai?B
£3,

Egiai
;3`N

a€i§

\ieJ
`

+Ii

-



iiii
!!i!

T•i
iiE

N
qD

a
+

C
b

01
JL

cO
N

-
=

ig5I9a+tBai.5E9coEEaDaR
J ._a@#,0,C

--i..i.
'4

!i
l

a
a

a
i

a
O

n
JL

®
h

,
-

a
?

i3iii

S'

aQ
'

J 1A
'

E?
iB<aa

i!i
!

1^
Ir,

h\
?

A
fl

+ii'

B5I6aga

v®r
J

cO^0>
B

-
S£a

a
ZC`5

#
gT`Ri

l810\
'!01

?3
81

r^i

!i

EaIiag''
95o*

Jfr
al

, .`S
aig

a
88

FT,
F

a\7r
PaF

ii 80g8.

iiJady¥I<8d3It?,8¥

8i?
pia9

tl0 ?

S 
,

in9-

C
h5

ho
'u

l
+ 

W
I

gI
B

i
a6

i!.=B9
=;i+E

i3

§a
8Or`N

r'
aS

aS
i<88iI

Paa

i88i
IN

ai

r\'I
•c\

I
aII

11i

\


	85416cd308839992d2f8225b430c9b4a8b4a45adb2fc6498bad23d235024a362.pdf
	a41def80749643c7035e692811efdac6541e2adebd6eab03d8894b600f83289a.pdf
	3fc9d59cb8572f80adfda4d8bafe33967b7a00d83f4b527d378b8e82d7105538.pdf

